K MMA\\\

Kompetenzzentrum fir
Verwaltungs-Management

Seminar-Nr. 11010

Einfihrung in die Stellenbesetzung im
Offentlichen Dienst

Termin

21.02.2024 - 22.02.2024 , 14 Stunden
21.02.2024 von 09:30 bis 17:00 Uhr,
22.02.2024 von 08:30 bis 17:00 Uhr

Zielgruppe

Alle Mitarbeitenden, FUhrungskréfte und Personal vertretungen, die an den
Stellenbesetzungsverfahren beteiligt sind.

Inhalte

1. Gesetzliche Grundlagen inkl. Besonderheiten nach AGG und SGB 1X
2. Vorbereitung
e Gremienbeteiligung
e Anforderungsprofil
3. Durchfuhrung
¢ Vorauswahl der Bewerberinnen und Bewerber
¢ Bestenauslese
o Auswahlgesprache vorbereiten und durchfihren
4. Abschluss
e Dokumentation
e Absagen / Zusagen / Fristen
e Abbruch des Verfahrens
e | nformationsanspruch unterlegener Bewerberinnen und Bewerber

Ziele und Methoden

Das Personalauswahlverfahren muss auf der einen Seite rechtssicher und auf der anderen Seite
in der Praxis umsetzbar sein. Dieser Spagat wird beleuchtet und durch Praxisbei spiele werden
die Teilnehmenden befahigt, eine korrekte Stellenbesetzung mit allen benannten Aspekten
durchzufihren.

Hierzu werden praktische Ubungen, Kleingruppenarbeit, Diskussionen und Fallbesprechungen
aus dem beruflichen Alltag angewandt.

Zusétzliche Hinweise

KOMpetenzzentrum far TEL 04322 693 -100

AZV \\\ Verwaltungs-MAnagement FAX 04322693 - 531

A deinsoanitim Heintzestralle 13 maiL service@komma-sh.de
fiir Verwaltung D-24582 Bordesholm wes www.komma-sh.de




K MMA\\\

Kompetenzzentrum fir
Verwaltungs-Management

Diesist ein Modul der Veranstaltungsreihe " Personalverwaltung 6ffentlicher Dienst" .

Referent/-in
Sina Blome, Staatskanzlei des Landes Schleswig-Holstein

Ort
Veranstaltungs Zentrum Kiel
Kiel

KOMpetenzzentrum far TEL 04322693 -100

AZV \\\ Verwaltungs-MAnagement FAX 04322693 - 531

Ausbildungszentrum Heintzestralle 13 maiL service@komma-sh.de
s ¥cevaliiog D-24582 Bordesholm wes www.komma-sh.de



https://www.komma-sh.de/fortbildung/berufsbegleitende-qualifizierung/
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