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Kompetenzzentrum fir
Verwaltungs-Management

Seminar-Nr. 11600

Einfihrung in das Reisekostenr echt

Termin

19.09.2024 - 20.09.2024 , 11 Stunden
19.09.2024 von 09:30 bis 17:00 Uhr,
20.09.2024 von 08:30 bis 13:00 Uhr

Zielgruppe

Mitarbeitende der Haupt- und Personalverwaltungen sowie anderer Fachverwaltungen, die
erstmals mit der Abrechnung von Reisekosten beauftragt sind oder dieses Sachgebiet in
absehbarer Zeit Ubernehmen sollen.

Inhalte

Antrags- und Abrechnungsverfahren fir Dienstreisen
Tagegeld und Einbehalte fur dienstlich gestellte Mahl zeiten
Ubernachtungsgeld — Abrechnung von Hotelkosten
Abrechnung von Fahrt- und Flugkosten
Wegstreckenentschéadigung

Erstattung sonstiger Kosten

Verbindung von Dienst- und Privatreisen

NoakrwdNE

Ziele und Methoden

In dieser Veranstaltung werden Grundkenntnisse des aktuellen Reisekostenrechts vermittelt.
Dies erfolgt durch Vortrag mit Diskussionsmdglichkeit, Fallbearbeitungen und praktische
Ubungen.

Referent/-in
Helke Vespermann

Ort
Verwaltungsakademie
Bordesholm
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