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Seminar-Nr. 13000

Verwaltungshandeln im kommunalen 
Bereich I
Einführung in die kommunale Verwaltungsstruktur
Termin
25.03.2024 - 27.03.2024 , 21 Stunden
25.03.2024 von 09:30 bis 17:00 Uhr, 
26.03.2024 von 08:30 bis 17:00 Uhr, 
27.03.2024 von 08:30 bis 17:00 Uhr 

Zielgruppe

Mitarbeitende der Kommunalverwaltung, die über keine spezifische Verwaltungsausbildung 
verfügen, Mitarbeitende aus verschiedenen Verwaltungsbereichen, die ihre Kenntnisse - z.B. 
nach einer längeren Familienphase - auffrischen möchten und Verbeamtete sowie Angestellte, 
die von Bundes- oder Landesbehörden übernommen wurden.

Inhalte

Kommunales Verfassungsrecht
Grundlagen der kommunalen Selbstverwaltung
Gemeinden, Städte, Kreise, Ämter
Aufgaben der Organe und Ausschüsse

Verwaltungsaufbau
Träger der öffentlichen Verwaltung
Abgrenzung der Kommunalverwaltung zur Bundes- und Landesverwaltung

Verwaltungsrecht
Grundsätze der Rechtsquellenlehre u. Rechtsanwendung
Grundsätze des Verwaltungsverfahrens
Verwaltungsakt und Rechtsbehelfe

Ziele und Methoden

Durch dieses Seminar soll ein allgemeiner Überblick der Grundlagen kommunalen Handelns 
gegeben werden. Es handelt sich nicht um eine Veranstaltung, die auf eine spezielle Tätigkeit 
abstellt. Vielmehr werden den Teilnehmenden, die über kein entsprechendes Vorwissen 
verfügen, fachübergreifende Kenntnisse vermittelt.

Referent/-in
Frank Wulff, Amt Geest und Marsch Südholstein 
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Verwaltungsakademie
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